
ISTRUZIONI OPERATIVE 
INSERIMENTO NUOVO PIANO FAMILY 

 
 

●​ Accedere al sito www.trentinofamiglia.it  
 

 
 

●​ Selezionare la scheda CERTIFICAZIONI E MARCHI / FAMILY PLAN 
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Link diretto al cruscotto: FAMILY PLAN 

 
●​ Inserire nome utente e password. 

 

💡 Se non ricordate il nome utente è possibile accedere anche inserendo la mail con 
la quale vi abbiamo registrato. 

 
 

Se il personale del comune è cambiato oppure non ricordate la password 
scrivere a familyplan@provincia.tn.it 🆘 
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https://www.trentinofamiglia.it/editorialstuff/dashboard/piano_comunale


 
 
 

●​ Accedendo alla Dashboard cliccare su CREA NUOVO PIANO COMUNALE 
 

 
 
 

⚠️Solo chi crea il piano potrà accedere per visualizzarlo, per fare modifiche e per 
inserire le autovalutazioni. Per eventuali cambi di personale scrivere a 
familyplan@provincia.tn.it 

🆘 
 
 

●​ Scegliere l’anno e salvare per proseguire 
 

 
 
 

●​ Nella scheda CONTESTO è possibile inserire 
un’immagine che verrà inserita nella copertina del piano 
stampato, compilare la composizione della Giunta, inserire i dati 
del/la Sindaco/a. 
Il territorio di riferimento è Trentino. 
SALVA 
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●​ Nella scheda CERTIFICAZIONI non va inserito niente perché viene autocompilato 
dal sistema. 
 

●​ Stessa cosa per la scheda PIANI PREGRESSI 
 

●​ Nella scheda PREMESSA inserire un breve testo di presentazione del piano 
 
 

 
●​ Inserimento delle AZIONI: 

 
 

 
 

💡 La classificazione del TIPO DI AZIONI è consultabile al documento scaricabile sul 
sito nella sezione Documentazione-Formazione. 
Non è possibile spostare l’azione in un altro macroambito.  
Il campo ATTIVITÀ non è compilabile. 

 
●​ Inserire i campi richiesti e SALVARE. 

Ripetere per ogni nuova azione. 
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●​ Dopo aver inserito tutte le azioni è possibile modificare lo status del piano cliccando 
su “In attesa di approvazione”.  

 

 
 

●​ Sarà possibile quindi scaricare il piano in formato pdf per poter procedere con 
l’approvazione. 

●​ Dopo aver acquisito la delibera è possibile inserire numero, data e il documento in 
formato PDF della delibera e del piano. 

 
 
Il Piano deve essere trasmesso all’UMSE sviluppo e supporto alle 
politiche di coesione tramite sistema di interoperabilità PiTre.  
 

●​ Passare allo stato “Approvato”. 

 
 

Per supporto tecnico scrivere a familyplan@provincia.tn.it 🆘 
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